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Inhaltstibersicht

Erster Abschnitt

Dienstverhaltnis

A. Allgemeine Vorschriften

Dienstaufsicht

Amtssitz

Persodnliche Amtsausubung
Dienstsiegel

Dienstausweis

MaRnahmen bei Beendigung und Unterbrechung der Beschéftigung

B. Diensteinkommen

Entschadigung und Vergltungen
Auslagenvorschuss/Auslagenabschlag

Reisekostenzuschuss

Zweiter Abschnitt
Zustandigkeit

A. Gerichtsvollzieherbezirk

Geschaftsverteilung
Amtsgerichte mit einem Gerichtsvollzieher
Amtsgerichte ohne Gerichtsvollzieher

Zuteilung eines zugeschlagenen Bezirks in Sonderfallen

B. Ortliche Zustandigkeit

Allgemeines

Freiwillige Versteigerungen
Zustellungen durch die Post
Ermittlung des Aufenthaltsortes

In mehreren Gerichtsvollzieherbezirken zu erledigende Auftréage
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Dritter Abschnitt
Auftrage

A. Ablehnung und Abgabe von Auftragen

Rechtliche oder tatséchliche Verhinderung
Ortliche Unzustandigkeit bei Erteilung des Auftrags

Eintritt der 6rtlichen Unzustandigkeit nach Auftragserteilung

B. Vermittlung von Auftragen durch die Verteilungsstelle

Aufgabe; Zustandigkeit
Geschaftszeit; Geschéftszimmer
Entgegennahme der Auftrage
Verteilung der Auftrage

Erledigung von Eilauftrégen

C. Behandlung und Uberwachung ruhender Vollstreckungsauftrage

Ruhen von Vollstreckungsauftragen

Uberwachung ruhender Auftrage

Vierter Abschnitt

Geschaftsbetrieb

Allgemeines

Geschaftszimmer

Gehaltsvorschuss zur Einrichtung eines Geschaftszimmers

Pfandkammer

Biroangestellte

Einstellung, Beschaftigung und Entlassung von Biroangestellten und Beschaftigung anderer Personen

Unfallversicherung der Beschéaftigten und der Arbeitshilfen

Geschaftsbedarf
Schriftverkehr
Finfter Abschnitt
Aktenfihrung
Generalakten

Sonderakten und Verzeichnisse
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§41 Riickgabe von Schriftstiicken
§42 Recht auf Einsichtnahme
8§43 Aufbewahrung; Vernichtung
Sechster Abschnitt
Buchfihrung
§44 Arten der Geschéftsbiicher
§45 AuRere Form der Geschéftsbiicher
8§46 Fuhrung, Aufbewahrung, Vernichtung der Geschéftsbicher
8§47 Dienstregister
§48 Namenverzeichnis
8§49 Kassenbucher; Abrechnungsschein
8§50 Reisetagebuch

Siebenter Abschnitt

Kassenfihrung

§51 Aufbewahrung von Geld, Wertsachen und Kostbarkeiten

§52 Zahlungsverkehr

8§53 Quittung

§54 Abrechnung mit der nach Landesrecht zustandigen Stelle; Ablieferung

§55 Abschluss der Geschéftsbiicher, Kosteneinziehung und Abrechnung in besonderen Fallen
§ 56 Festsetzung der Entschadigung und Kassenanordnung

8§57 Kostenvermerke; Antrag auf Beitreibung rickstandiger Kosten

§58 Abfiihrung von Kosten an den Gerichtsvollzieher

Achter Abschnitt
Auszahlung von Kleinbetrdgen; Bewilligung von

Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe

§59 Auszahlung von Kleinbetragen
8§ 60 Bewilligung von Prozesskostenhilfe nach der ZPO und Verfahrenskostenhilfe nach dem FamFG

8§61 Behandlung der Anwaltskosten bei Bewilligung von Prozesskostenhilfe oder Verfahrenskostenhilfe
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Neunter Abschnitt

Pflichten zur Sicherung des Aufkommens

aus

Steuerabzug vom Arbeitslohn

Umsatzsteuer

Steuern und Abgaben

Einkommensteuer und Korperschaftssteuer

Einfuhrabgaben

Verbrauchssteuern (Tabak-, Branntwein-, Mineraldl-, Kaffee-, Bier-, Schaumweinsteuer)

Amtshilfe

Anzeigepflicht bei Steuerstraftaten

Aktenvermerk; Auslagen

Zehnter Abschnitt

Ubersichten Uber Diensteinnahmen und

Geschéaftstatigkeit

Ubersicht tiber die Diensteinnahmen

Ubersicht iiber die Geschaftstatigkeit

Elfter Abschnitt

Geschéaftsprufungen

Ordentliche Geschéftsprifung

Beschrankung der Zahl der Geschaftspriifungen

Unterlagen fiir die Geschaftsp

rufung

Zweck und Durchfiihrung der Geschaftspriifung

Niederschrift Uiber die Geschéftsprifung

MafRnahmen der Dienstaufsicht

Nachtragliche Prifung

AuRerordentliche Geschaftspr

Einfiihrung von Vordrucken

Ufung

Zwolfter Abschnitt

Vordrucke



Dreizehnter Abschnitt

Hilfsbeamte des Gerichtsvollziehers

8§81 Hilfsbeamte



