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Preisklasse 15

JVA Geldern

Ober-Gerichtsvollzieherin / Gerichtsvollzieher

Amtsgericht Vierteliahr20

Kassenbuch Il

VerWendete Einnahmen

Dieses Kassenbuch enthalt einschliefflich des Titelblattes

(i. B

) Blatter,
die mit einer — amtlich angesiegelten — mit Trockenstempel
befestigten — Schnur durchzogen sind *).

, den 20
Die/Der Geschiftsleiterin/Geschéftsleiter des Amtsgerichts

(Unterschrift und Amtsbezeichnung)

*) Bei Biichem, die in einen festen Einband gebunden und be-
schnitten sind, sind die Worte ,die* bis ,sind" zu streichen.

Anleitung

. Einzutragen sind alle Einnahmen im baren und unbaren Zahlungsverkehr, die binnen drei Tagen verwendet werden

kénnen, sowie Vorschiisse nach § 4 Abs. 3 in Verbindung mit § 3 Abs. 4 Satz 2 und 3 GVKostG; Scheckbetrage sind
— unter Kennzeichnung der Zahlungsart in Spalte 14 — in die Spalten 4 und 11 einzutragen, wenn der Scheck an
den Glaubiger weitergeleitet wird (§ 60 Abs. 5 Satz 5 GVGA); andere Scheckbetrage sind erst nach Einlésung des
Schecks durch den Gerichtsvollzieher einzutragen. Bei der Ubernahme der Betrage aus dem KB | ist die Anleitung
1 zum KB | zu beachten.

. Die Spalten 1 bis 4 sind unverzuglich nach Eingang der Zahlung, bei Zahlungen, die in Abwesenheit des Gerichts-

vollziehers oder an den Gerichtsvollzieher auBBerhalb des Geschéftszimmers geleistet werden, unverziglich nach
seiner Riickkehr auszufillen. In Spalte 3 ist auch das Jahr zu vermerken, wenn ein anderes als das laufende in

Frage kommt.

. In Spalte 4 ist der Gesamtbetrag der Zahlung in einer Summe einzutragen, auch wenn er mehreren Empféngern

zusteht

Kommen mehrere Dienstregisternummern in Frage, so sind sie in Spalte 3 und die in den einzelnen Sachen ver-
wendeten Teilbetrage in den Spalten 5 bis 11 je auf einer besonderen Zeile einzutragen.

. Die Spalten 5 bis 11 sind spéatestens am dritten Tag nach dem Zahlungseingang auszufillen. Unverziglich nach

einer Buchung in Spalte 11 ist der Uberweisungsauftrag auszuschreiben oder die Barzahlung auszufihren.

. In den Spalten 5 und 6 sind alle eingegangenen Gebuhren, Kleinbetrage und Auslagen nachzuweisen, die an die

Kasse abzuliefern sind. Die dem Gerichtsvollzieher zustehenden Gebtuhrenanteile sind in Spalte 5 nicht abzuzie-
hen.
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In Spalte 7 bis 10 sind die eingegangenen Dokumentenpauschale, Wegegelder, Reisekosten und die Pauschale
nach Nr. 716 KV-GVKostG des Gerichtsvollziehers einzustellen, die ihm nach den geltenden Bestimmungen zu

- Uiberlassen sind.

In Spalte 10a sind die Auslagen nach Nr. 701 bis 710 und 713 bis 715 KV-GVKostG einzustellen.

. In Spalte 11 sind alle Zahlungen an die Parteien oder an Dritte einschlieRlich der Hinterlegungen und der Riick-

zahlung von Vorschiissen und Uberschiissen darzustellen. Auszahlungen, die im Zusammenhang mit Auslagen
des Gerichtsvollziehers stehen, sind jedoch hier nicht darzustellen; insoweit bleibt es bei der Buchung in den
Spalten 10 und 10a.

. In Spalte 12 und 13 sind hinsichtlich der im DR Il verzeichneten Auftrage die nach § 7 Abs. 3 GVO aus der Lan-

deskasse zu erstattenden Auslagen zu vermerken. Dabei sind nur die Spalten 1 bis 3, 12 und 13 auszufiillen. In
den Sonderakten sind die Nummer des KB Il und die nach dem GVKostG entstandenen Kosten in voller Héhe zu
vermerken. Dort sind auch die Vermerke nach Nummer 6 Abs. 5 DB-GVKostG zu fertigen. Gehen solche Kosten
nachtraglich ein, so sind sie unter einer neuen laufenden Nummer des KB Il zu buchen. Gleichzeitig sind in den
Spalten 12 und 13 die frither gebuchten Betrage, soweit sie durch den Eingang gedeckt sind, rot abzusetzen.

Fur die Buchung der aus der Landeskasse zu erstattenden Auslagen wird, soweit im DR | verzeichnete Auftrage
betroffen sind, auf die Anleitung 7 zum DR | verwiesen.

. Spalte 14 ist zur Aufnahme aller Vermerke bestimmt, die zur Klarstellung zweckméaRig erscheinen oder angeord-

net sind.

Die Geldspalten sind zum nachsten Abrechnungstag unter einer besonderen laufenden Nummer (Spalte 1) auf-
zurechnen. Die Schlusssummen sind doppelt zu unterstreichen. Innerhalb des Abrechnungsabschnitts sind die
einzelnen Seiten bereits aufzurechnen, sobald auf ihnnen weitere Eintragungen nicht mehr vorgenommen werden
kénnen.

Alle ausgezahlten Gelder, die an den Gerichtsvollzieher zuriickgelangen, sind als Geldeingénge erneut in das
Kassenbuch einzutragen.

Das Kassenbuch Il ist am 31.3., 30.6., 30.9. und 31.12. jeden Jahres abzuschlieen und die Schlusszusammen-
stellung dieses Vordrucks auszufillen.



